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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para a prestacdo de servigos de
elaboracao e atualizagcédo de calculos judiciais trabalhistas (utilizando o sistema
PJECALC da Justica do Trabalho) e de calculos em demandas administrativas
ou civeis perante o TJSP (sem utilizagdo do PJECALC), emissao de pareceres
técnicos, impugnacdo dos calculos apresentados pela parte contraria e
fornecimento de subsidios técnicos para a equipe juridica da Prefeitura Municipal
de Jardindpolis, por meio de Registro de Pregos, com previsao de até 1.000
calculos.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacao sera realizada conforme a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
(Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos), que estabelece normas
gerais para licitagdo e contratagdo de servigos e obras no ambito da
Administracédo Publica, e demais disposi¢gdes normativas aplicaveis.

3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Negdcios e Assuntos Juridicos da Prefeitura Municipal de
Jardindpolis possui uma demanda crescente de processos trabalhistas que
exigem a elaboracgao e atualizagao de calculos judiciais para a adequada defesa
dos interesses municipais. Tais calculos necessitam de conhecimento técnico
especializado e do uso do sistema PJECALC, ferramenta adotada pela Justica
do Trabalho para assegurar uniformidade e precisdo. A contratacido tem como
objetivo fornecer suporte técnico especializado a equipe juridica, garantindo a
correta elaboragdo de calculos, impugnacdo de calculos adversos e
fornecimento de subsidios técnicos, necessarios para a conducdo dos
processos. Os servigcos serao custeados por meio de dotagdo orcamentaria da
Secretaria Municipal de Negocios e Assuntos Juridicos.

Além dos processos trabalhistas, a Prefeitura também enfrenta demandas
administrativas e civeis no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo
(TJSP), em que ha discussbes envolvendo vencimentos, diferencas
remuneratérias e outras verbas de servidores sem vinculo trabalhista tipico.
Nesses casos, igualmente se faz necessaria a elaboragao de calculos judiciais,
ainda que sem o uso do PJECALC, para assegurar precisao técnica e adequada
defesa dos interesses municipais.
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4. ESCOPO DOS SERVICOS

Os servicos a serem prestados compreendem:

1. Elaboracao e Atualizacao de Calculos Judiciais Trabalhistas:

- Realizacdo de até 1.000 calculos judiciais, utilizando o sistema PJECALC,
conforme solicitado pela Secretaria Municipal de Negdcios e Assuntos Juridicos.

- Atualizacdo dos calculos sempre que houver necessidade, em razao de
novas decisdes judiciais ou alteragdes no curso dos processos.

2. Emissao de Pareceres Técnicos:

- Elaboracdo de pareceres técnicos com detalhamento da metodologia
utilizada, fundamentacao dos calculos e possiveis divergéncias encontradas.

3. Impugnacao de Calculos Apresentados pela Parte Contraria:

- Analise técnica dos calculos apresentados pela parte contraria, identificando
eventuais inconsisténcias e erros, e elaboragcdo de relatérios técnicos para
subsidiar a impugnacéo.

4. Fornecimento de Subsidios Técnicos:

- Assessoria técnica continua a equipe juridica da Prefeitura, fornecendo
informagcdes e esclarecimentos que subsidiem a defesa em processos
trabalhistas.

5. 5. Elaboracdo e Atualizacdo de Calculos em Demandas Administrativas ou
Civeis perante o TJSP:

— Realizagao de calculos relacionados a vencimentos, diferengas remuneratérias
e outras verbas de natureza estatutaria, sem utilizacdo do sistema PJECALC.

— Atualizacdo dos calculos conforme alteragdes nos processos ou decisdes
judiciais.
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5. METODOLOGIA

Os servigos seguirdo a seguinte metodologia:

1. Recebimento da Demanda:

- A Secretaria de Negocios Juridicos encaminhara a contratada as solicitacdes
de calculo ou analise, com todos os documentos necessarios.

2. Analise Preliminar:

- A contratada realizara uma analise inicial para identificar os parametros
necessarios e eventuais pontos criticos.

3. Execucgao dos Calculos:

- Realizagdo dos calculos conforme a legislagcdo trabalhista vigente e
jurisprudéncia aplicavel, utilizando o sistema PJECALC da Justica do Trabalho.

4. Revisao e Emissao de Parecer Técnico:

- Revisédo dos calculos e emissao de parecer técnico com a descricdo dos
critérios adotados e justificativa dos valores apurados.

5. Entrega e Acompanhamento:

- A contratada entregara os calculos e pareceres em formato digital, via e-mail,
e, quando necessario, prestara esclarecimentos adicionais para a equipe
juridica.

6. CRITERIOS DE ACEITAGAO

Para a aceitacdo dos servicos prestados, serdo observados os seguintes
critérios:

1. Conformidade Técnica:
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- Os calculos devem estar em conformidade com as normas legais aplicaveis
e o sistema PJECALC.

2. Prazo de Entrega:

- Os servigos devem ser entregues dentro dos prazos acordados para cada
demanda especifica.

3. Clareza e Objetividade:

- Os pareceres técnicos devem ser claros, objetivos e fundamentados.

4. Qualidade do Atendimento:

- A contratada deve oferecer suporte técnico para esclarecimentos e ajustes
nos calculos, quando necessario.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

- Prestar os servigos conforme as especificacées técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

- Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes recebidas e
produzidas no ambito da prestacao dos servicos.

- Cumprir os prazos estabelecidos para cada demanda especifica.

- Utilizar o sistema PJECALC para a elaboracdo dos calculos trabalhistas na
Justica do Trabalho e metodologias adequadas para calculos em processos
administrativos ou civeis perante o TJSP.

- Disponibilizar profissionais qualificados e com experiéncia comprovada para a
execucgao dos servigos.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

- A Secretaria Municipal de Negdcios e Assuntos Juridicos fornecera a contratada
todas as informacdes e documentos necessarios para a execug¢ao dos servigos.
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- A Secretaria Municipal de Negdcios e Assuntos Juridicos sera responsavel pela
gestdo orgamentaria e financeira do contrato, inclusive, pela efetuacdo dos
pagamentos.

- Solicitar os servigos com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, salvo em
casos de urgéncia justificada.

- Realizar a conferéncia dos servigos prestados e solicitar ajustes, se necessario,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a entrega.

9. PRAZO E VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura,
podendo ser prorrogado conforme a legislagdo vigente e conforme a
necessidade da administracdo, em conformidade com o art. 6°, inciso IV, e o art.
107, da Lei n°® 14.133/2021.

10. PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

O valor unitario por calculo sera fixado com base na proposta vencedora e na
pesquisa de precos realizada. O pagamento sera efetuado conforme a demanda
atendida e os servigos aceitos, mediante apresentacao de nota fiscal e atesto
pela Secretaria Municipal de Negdcios e Assuntos Juridicos, que utilizara a
dotacado orcamentaria destinada para este fim.

11. PARTICIPAGAO

Poderao participar do certame tanto pessoas fisicas quanto juridicas que
atendam aos requisitos técnicos e legais estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021 e
neste Termo de Referéncia, comprovando a capacidade técnica e regularidade
fiscal exigidas.

12. CRITERIOS DE SELEGAO

Os critérios de selegao serao baseados em:

1. Qualificacado Técnica:

- Experiéncia comprovada na elaboragédo de calculos judiciais trabalhistas e
utilizagéo do sistema PJECALC.
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- Apresentacao de documentos que comprovem a qualificacdo técnica, como
atestados de capacidade técnica emitidos por entidades publicas ou privadas.

2. Proposta Financeira:

- Melhor prego global e unitario por calculo apresentado, observando-se o
principio da economicidade.

3. Regularidade Fiscal e Juridica:

- Documentacéo que comprove a regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria
e juridica da contratada, conforme a Lei n® 14.133/2021.

13. SANCOES E PENALIDADES

A inexecugao parcial ou total do contrato sujeitara a contratada as penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracédo, além de rescisdo contratual, conforme o caso, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

14. DISPOSIGOES FINAIS

Quaisquer alteragdes neste Termo de Referéncia deverao ser formalizadas por
meio de termo aditivo, nos termos da legislacdo aplicavel. Este Termo de
Referéncia sera parte integrante do contrato a ser firmado com a pessoa fisica
ou juridica vencedora do certame licitatério.

Jardinépolis, 17 de dezembro de 2025.

Secretaria de Negodcios e Assuntos Juridicos da Prefeitura Municipal de
Jardinopolis.
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